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ภาคผนวก ๑ แผนผ ังกระบวนการปฏ ิบ ัต ิ(Work Flow) การขอรับความค ้มครองด้านสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร/ 

                 การแจ้งจดลิขสิทธิ์ 

ภาคผนวก ๒ แผนผังกระบวนการปฏิบัติ (Work Flow) การละเมิดสิทธิ 

ภาคผนวก ๓ แผนผังกระบวนการปฏิบัติ (Work Flow) การน าทรัพย์สินทางปัญญาไปขยายผลเชิงพาณิชย์ 

ภาคผนวก ๔ แบบฟอร์มการขอรับความค ้มครองด้านสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร 

ภาคผนวก ๕ แบบฟอร์มการการแจ้งจดลิขสิทธิ์ 

ภาคผนวก ๖ พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ภาคผนวก ๗ แบบค าขอรับสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/๐๐๑-ก) 

ภาคผนวก ๘ ตัวอย่างรายละเอียดการประดิษฐ์ บทสร ปการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน ของสิทธิบัตร  

                 การประดิษฐ์และอน สิทธิบัตร 

ภาคผนวก  ๙  ตัวอย่างหนังสือโอนสิทธิ 
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ภาคผนวก ๑๐ ตัวอย่างหนังสือนิติบ คคล 

ภาคผนวก ๑๑ ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ 

ภาคผนวก ๑๒ กฎกระทรวงฉบับที่ ๒๑ (พ.ศ.๒๕๔๒) 

ภาคผนวก ๑๓ กฎกระทรวง ว่าด้วย อัตราค่าธรรมเนียมและการยกเว้นค่าธรรมเนียมส าหรับสิทธิบัตร 

  หรืออน สิทธิบัตร 

ภาคผนวก ๑๔ แบบฟอร์มฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา 

ภาคผนวก ๑๕ แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงาน 

ภาคผนวก ๑๖ ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ ให้ท าการแทนกรรมการ บริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ  

  ผู้มีอ านาจลงนาม สัญญา/ยื่นค าขอจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า/ยื่นค าขอข้อมูลสิทธิ์/ 

  แก้ไขสิทธิ์ยื่นค าขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์/ติดต่อประสานงาน/ผู้รับมอบอ านาจช่วง 

ภาคผนวก ๑๗ ตัวอย่างสัญญาการขายสิทธิ 
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๓ 
 

คู่มือประกอบวิธีปฏิบัติในการบริหารจัดการและการใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินทางปัญญา 
๑.  วิัตถิ ประสงค์ 

คู ่มือวิธ ีปฏิบัติงานนี ้ใช้เป็นคู ่มือและแนวทางการด าเนินงานในการบริหารจัดการและการใช้

ประโยชน์จากทรัพย์สินทางปัญญาได้แก่ การจดทะเบียนสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร /การแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ เพื่อ

ขอรับความค ้มครองต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา การจัดท าฐานข้อมูล เพื่อส่งเสริมการด าเนินงานด้านวิจัยและ

นวัตกรรมสร้างสรรค์ผลงานทรัพย์สินทางปัญญารวมถึงน าทรัพย์สินทางปัญญาไปขยายผลเชิงพาณิชย์ ของบริษัท 

โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) 

๒.ิิิขอบขิ่าย 

การบริหาจัดการและการใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินทางปัญญาซึ่งเป็นผลงานอันเกิดจากการประดิษฐ์

คิดค้น การออกแบบและการสร้างสรรค์อัน เกิดจากบ คลากรและ/หรือผู้ที่ได้รับท นของบริษัท โทรคมนาคม

แห่งชาติ จ ากัด(มหาชน) ที่มีการขอรับความค ้มครองสิทธิตามกฎหมายว่าด้วยทรัพย์สินทางปัญญา ได้แก่ 

สิทธิบัตร อน สิทธิบัตร ลิขสิทธิ์แบบผังภูมิของวงจรรวม เครื่องหมายการค้า ความลับทางการค้า องค์ความรู้ 

การคิดค้นที่สร้างสรรค์และพัฒนา ข้อมูลทางด้านเทคนิคและนวัตกรรมที่ได้จากการวิจัย 

โดยมีการจัดท ารายละเอียดการประดิษฐ์ สิทธิบัตรการออกแบบ อน สิทธิบัตร จากผู้ประดิษฐ์ ข้อมูล

งานสร้างสรรค์ข้อมูลลิขสิทธิ์จากผู้สร้างสรรค์และ/หรือผู้ที่ได้รับท นส่งให้ส่วนงานผู้ที่ท าหน้าที่ในด้านทรัพย์สิน

ทางปัญญาด าเนินการตรวจสอบเอกสารและเอกสารประกอบในเบื้องต้นพร้อมทั้งจัดท าแบบฟอร์มและเอกสาร

ประกอบยื่นจดรวมถึงการช าระค่าธรรมเนียมต่อกรรมทรัพย์สินทางปัญญา มีการรวบรวมทรัพย์สินทางปัญญามา

จัดเก็บเข้าสู้ระบบฐานข้อมูลตลอดจนการตรวจสอบการละเมิดสิทธิ และการน าทรัพย์สินทางปัญญาของบริษัท 

โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด(มหาชน)ไปขยายผลเชิงพาณิชย์ 

๓.  ค าจิ ากิัดความ 
 

๓.๑ิทรัพย์สินทางปัญญา หมายถึง ผลงานอันเกิดจากความคิดสร้างสรรค์ของมน ษย์ ทรัพย์สินทางปัญญา
เป็นทรัพย์สิน อีกชนิดหนึ่ง นอกเหนือจากสังหาริมทรัพย์ คือ ทรัพย์สินที่สามารถเคลื่อนย้ายได้ เช่น นาฬิกา 
รถยนต์ โต๊ะ เป็นต้น และอสังหาริมทรัพย์ คือ ทรัพย์สินที่ไม่สามารถเคลื่อนย้ายได้ เช่น บ้าน ที่ดิน เป็นต้น 
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๔ 
 

๓.๒ สิทธิบัตร หมายถึง หนังสือส าคัญที่ออกให้เพ่ือค ้มครองการประดิษฐ์คิดค้นที่มีการแก้ไขปัญหาทาง
เทคนิคเรียกว่ามีขั้นการประดิษฐ์ที่สูงขึ้น หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์ที่มีลักษณะตามที่กฎหมายก าหนดหรือ
หมายถึงสิทธิพิเศษที่กฎหมายบังคับให้เจ้าของสิทธิบัตร มีสิทธิเด็จขาด หรือสิทธิแต่เพียงผู้เดียว ในการแสวงหา
ประโยชน์จากการประดิษฐ์ หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์ที่ได้รับสิทธิบัตร 

๓.๓อน สิทธิบัตรหนังสือส าคัญที่ออกให้เพ่ือค ้มครองการประดิษฐ์ที่มีเทคนิคท่ีไม่สูงมากนักอาจเป็นการ
ปรับปร งเพียงเล็กน้อย 

๓.๔การประดิษฐ์ หมายถึง ความคิดสร้างสรรค์เกี่ยวกับลักษณะ องค์ประกอบ โครงสร้างหรือกลไกลของ
ผลิตภัณฑ์ รวมทั้งกรรมวิธีในการผลิต การเก็บรักษา หรือการปรับปร งค ณภาพของผลิตภัณฑ์ให้ดีขึ้น หรือท าให้
เกิดผลิตภัณฑ์ขึ้นใหม่ ที่แตกต่างไปจากเดิม 

๓.๕การออกแบบผลิตภัณฑ์ หมายถึง ความคิดสร้างสรรค์ เกี่ยวกับรูปร่างลักษณะภายนอกของผลิตภัณฑ์ ที่
แตกต่างไปจากเดิม 

 

๓.๖ลิขสิทธิ์หมายถึง สิทธิแต่ผู้เดียวที่จะกระท าการใด ๆ เกีย่วกับงานท่ีผู้สร้างสรรค์ได้ท าขึน้ งานหรือ 
ความคิดสร้างสรรค์ในสาขาวรรณกรรม ศิลปกรรม ดนตรีกรรม งานภาพยนต์ หรืองานอื่นใดในแผนกวิทยาศาสตร์ 
ลิขสิทธิ์ยังรวมทัง้ สิทธิค้างเคียง (Neighbouring Right) คือ การน าเอางานด้านลิขสิทธิ์ออกแสดง เช่น นักแสดง ผู้ 
บันทึกเสียงและสถานีวิทย โทรทัศน์ในการบันทึกหรือถ่ายทอดเสียงหรือภาพ  โปรแกรมคอมพิวเตอร์ (Computer 
Program หรือ Computer Software) คือ ช ดค าสั่งทีใ่ช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์เพื่อก าหนดให้เครื่องคอมพิวเตอร์ 
ท างาน งานฐานข้อมูล (Data Base) คือ ข้อมูลที่ได้รับเกบ็รวบรวมข้ึนเพือ่ใช้ประโยชน์ด้าน ต่าง ๆ 

๓.๗ผู้รับมอบอ านาจ หมายถึง เป็นบ คคลใดบ คคลหนึ่งเป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทน บริษัท โทรคมนาคม
แห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) ในการลงนามในสัญญา ข้อตกลง หนังสือ และเอกสารอ่ืนใด รวมถึงการลงนามรับรอง
ความถูกต้องของส าเนาเอกสารทั้งหลาย อันเกี่ยวกับการด าเนินการด้านทรัพย์สินทางปัญญาท กชนิดท กประเภท
ของบริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) 

 

๔.  ผลลิัพธ์และของกระบวนการ 

๔.๑ จ านวนทรัพย์สินทางปัญญา/ข้อมูลลิขสิทธิ์ ของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) ที่ยื่นจดต่อ 

       กรมทรัพย์สินทางปัญญา 
๔.๒ ฐานข้อมูลทร ัพย ์ส ินทางป ัญญา/ข้อมูลลิขสิทธิ์เพ่ือให้สะดวกในการสืบค้นของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ  
จ ากัด (มหาชน) 
๔.๓ การตรวจสอบดแูลทรพัยส์ินทางปัญญา/ขอ้มลูลิขสิทธ์ิของบรษิัท โทรคมนาคมแหง่ชาต ิจ ากดั (มหาชน) 
 ไมใ่หถ้กูละเมิดและไมล่ะเมิดสิทธิของผูอ่ื้น 
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๕ 
 

๔.๔ การน าทรัพย์สินทางปัญญา/ข้อมูลลิขสิทธิ์ของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) ไปขยายผล 
เชิงพาณิชย์ 

๕. หนิ้าทิี่และความริับผดิชอบ 

๕.๑ิผู้บริิหาร/กรรมการบริษทัฯผู้มีอ านาจ/ผู้มีอ านาจกระท าการแทน 

๕.๑.๑ ลงนามในสัญญา ข้อตกลง หนังสือ และเอกสารอ่ืนใด รวมถึงการลงนามรับรองความถูกต้อง

ของส าเนาเอกสารทั้งหลาย อันเกี่ยวกับการด าเนินการด้านทรัพย์สินทางปัญญาท กชนิดท ก

ประเภทของบริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน)  

๕.๑.๒ ยื่นค าขอจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า/บริการ รับรอง ร่วม หรือสัญญาอน ญาตให้ใช้

เครื่องหมายการค้าหรือเครื่องหมายบริการของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติจ ากัด (มหาชน) 

ยื่นค าชี้แจงต่อนายทะเบียนเครื่องหมายการค้า และเจ้าหน้าที่ ยื่นหรือถอนค าคัดค้าน ค า

โต้แย้ง ค าอ ทธรณ์ค าร้องท กชนิดตลอดจนแถลงการณ์หรือส่งหลักฐานเพ่ิม รวมทั้งให้มีอ านาจ

โอนและรับโอน ตกลงประนีประนอมยอมความหรือให้ความยินยอม ต่ออาย ท าเบียน ขอถอน

ค าขอหรือทะเบียน ตลอดจนแก้ไขเปลี่ยนแปลงการกระท าใด ๆ ที่เห็นว่าจ าเป็นเหมาะสม

เกี่ยวกับเครื่องหมายการค้า/บริการ รับรอง ร่วม หรือสัญญาอน ญาตให้ใช้เครื่องหมายการค้า

หรือเครื่องหมายบริการ ตลอดจนให้มีอ านาจตั้งหรือถอนตัวแทนช่วง แจ้ง ร้อง ฟ้อง และ

ด าเนินคดีใด ๆ ในเรื่องเครื่องหมายการค้า/บริการ รับรอง ร่วม หรือสัญญาอน ญาตให้ใช้

เครื่องหมายการค้าหรือเครื่องหมายบริการต่อเจ้าหน้าที่พนักงานสอบสวน อัยการ หรือศาล

ในคดีแพ่งและอาญา 

๕.๑.๓ ยื่นค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ แก้ไขเปลี่ยนแปลงลิขสิทธิ์หรือการเพิกถอนลิขสิทธิ์ส าหรับผลงาน

ทั้งปวงของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) ด าเนินกาแจ้งข้อมูลตัวแทน

ด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลตัวแทนด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์ การยกเลิก

การเป็นตัวแทนด าเนินคดีละเมิดลิขสิทธิ์ การยื่นขอรับเครื่องหมายรับรองงานต้นแบบ และ

หรือการอ่ืนใดที่จ าเป็น รวมทั้งให้มีอ านาจโอนและรับโอน ตกลงประนีประนอมยอมความ 

หรือให้ความยินยอม ตลอดจนแก้ไขเปลี่ยนแปลงการกระท าใด ๆ ที่ตัวแทนผู้รับมอบอ านาจ

เห็นว่าจ าเป็นและสมควรเกี่ยวข้องกับเรื่องลิขสิทธิ์ 
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๕.๑.๔ ยื่นค าขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์ การออกแบบผลิตภัณฑ์ และ/หรืออน สิทธิบัตร ยื่นหรือ
ถอนค าคัดค้าน ค าโต้แย้ง ค าอ ทธรณ์ ค าขอให้มีการเพิกถอนสิทธิบัตร ค าร้องค าขอท กชนิด 
ตลอดจนแถลงการณ์หรือส่งหลักฐานเพ่ิมเติม รวมทั้งมีอ านาจโอนและรับโอน ตกลง
ประนีประนอมยอมความ หรือให้ความยินยอม ต่ออาย สิทธิบัตร และ/หรืออน สิทธิบัตร ถอน
ค าขอสิทธิบัตร และ/หรืออน สิทธิบัตร ตลอดจนมีอ านาจในการลงนามยื่นเอกสารหรือ
ข้อความใด ๆ และแก้ไขเปลี่ยนแปลงกระท าการใด ๆ ที่เห็นว่าจ าเป็นเหมาะสมเกี่ยวกับเรื่อง
สิทธิบัตร และ/หรืออน สิทธิบัตร ให้มีอ านาจแต่งตั้งหรือถอดถอนตัวแทนผู้รับมอบอ านาจช่วง 
การกระท าใด ๆ ในเรื่องสิทธิบัตร และ/หรืออน สิทธิบัตรโดยชอบด้วยกฎหมาย หรือสัญญา
อน ญาตให้ใช้สิทธิในสิทธิบัตรการประดิษฐ์ การออกแบบผลิตภัณฑ์ และ/หรืออน สิทธิบัตร ให้
ต่อสู้หรือป้องกันค าขอรับสิทธิบัตรให้พ้นจากการปฏิเสธ การคัดค้านและการขัดขวาง หรือ
การกระท าการใด ๆ ที่ตัวแทนผู้รับมอบอ านาจเห็นสมควร 

๕.๑.๕ ติดต่อประสานงาน ให้ใช้ถ้อยค า ยื่น-รับเอกสาร ลงนามรับรองส าเนาเอกสารทั้งปวง ขอคัด
ถ่ายเอกสาร ขอรับรองเอกสารใด ๆ ช าระค่าธรรมเนียมทั้งหลายทั้งปวง ที่เกี่ยวข้องกับการ
ด าเนินการด้านทรัพย์สินทางปัญญา ที่มีต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา 

๕.๑.๖ แต่งตั้งผู้รับมอบอ านาจช่วง ให้บ คคลหนึ่งบ คคลใด ไม่ว่าจะเป็นบ คคลเดียวหรือหลายคนเป็น
ผู้รับมอบอ านาจช่วงกระท าการโดยล าพังหรือร่วมกันกระท าการแทนต่อไปได้ โดยให้มีอ านาจ
เช่นเดียวกับผู้รับมอบอ านาจ 

๕.๒ิผิู้สร้างสรรค์ผลงาน 

๕.๒.๑ เป็นพนักงานบริษัท/ผู้ท าโครงการวิจัย/ผู้ได้รับท นวิจัย ของ โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด 

         (มหาชน) 

๕.๒.๒  เป็นผู้จัดท ารายละเอียดสิทธิบัตรการประดิษฐ์ การออกแบบผลิตภัณฑ์ อน สิทธิบัตร และ 

          การแจ้งจดลิขสิทธิ์ ให้มีความสมบูรณ์ถูกต้องตรงตามหลักเกณฑ์และจ ัดส ่งให้ส่วนงานที่ท า 

          หน้าที่ด้านทรัพย์สินทางปัญญา ของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) 

๕.๒.๓ เป็นผู้ให้ข้อมูลรายละเอียดเพ่ือจัดท าเอกสาร สิทธิบัตรการประดิษฐ์ การออกแบบผลิตภัณฑ์ 

อน สิทธิบัตร และการแจ้งจดลิขสิทธิ์ ทีม่ีความสมบูรณ์ให้กับส่วนงานที่ท าหน้าที่ด้านทรัพย์สิน

ทางปัญญา ของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน)ที่ถูกต้องตรงตามหลักเกณฑ์ 

และสารมารถด าเนินการยื่นให้กับกรมทรัพย์สินทางปัญญาได้ 
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๕.๓ิส่วนงานที่ท าหน้าที่ด้านทรัพย์สินทางปัญญา 
๕.๓.๑ เป็นส่วนงานที่ด าเนินการด้านทรัพย์สินทางปัญญา/ข้อมูลลิขสิทธิ์ท กชนิดท กประเภทของ

บริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) 

๕.๓.๒ ด าเนินการจัดท าประกาศเกี่ยวกับหลักเกณฑ์ การให้ค าแนะน า และเงื่อนไขด้านทรัพย์สิน

ทางปัญญาท กชนิดท กประเภทของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน)  

๕.๓.๓ ด าเนินการจัดท าฐานข้อมูลด้านทรัพย์สินทางปัญญา/ข้อมูลลิขสิทธิ์ท กชนิดท กประเภท

ของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) 

๕.๓.๔ คอยตรวจสอบการละเมิด ทรัพย์สินทางปัญญาท ก/ข้อมูลลิขสิทธิ์ชนิดท กประเภทของ

บริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) 

๕.๓.๕ ด าเน ินการน าทร ัพย ์ส ินทางปัญญาท ก /ข้อมูลลิขสิทธิ์ชน ิดท กประเภทของบร ิษ ัท 

โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) ไปส่งเสริมต่อยอดและขยายผลเชิงพาณิชย์ 

๕.๔ิิสิ่วนงานทิี่มิีหนิ้าทิี่เกิี่ยวกิับงานการเงิิน 

 ด  าเน ินการด ้านการเบ ิกจ ่ายช าระค่าธรรมเนียมทั้งหลายทั้งปวง ที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการด้าน
ทรัพย์สินทางปัญญา ที่มีต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญาให ้เป ็นไปตามระเบียบทางด้านการเงินของบริษัท 
โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน)  

๕.๕ิสิ่วนงานมิีหนิ้าทิี่เกิี่ยวกิับงานกฎหมาย 

ด าเนินการด้านกฎหมายให้ค าปรึกษาและแนะน าด้านกฎหมายและกฎระเบียบของบริษัท 

โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) ที่เก่ียวข้อง 

๖.ขั้นตอนการปฏิบัติ 
๖.๑ิการจดทรัพย์สินทางปัญญา 

 ผู้สร้างสรรค์ผลงานด าเนินการจัดท ารายละเอียดการยื่นขอจด สิทธิบัตร /อน สิทธิบัตร /ลิขสิทธิ์ 
   ๖.๑.๑ การยื่นขอจดสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร    

  ๖.๑.๑.๑ ผู้สร้างสรรค์ผลงานท าการสืบค้นสิทธิบัตร /อน สิทธิบัตร สามารถสืบค้นได้ที่ 
www.ipthailand.go.th 

  ๖.๑.๑.๒ จัดท ารายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ์ รายชื่อ /คณะ ผู้ประดิษฐ์ ของสิทธิบัตร/ 
อน สิทธิบัตร โดยมีรายละเอียดการจัดท าตามภาคผนวก 



 
 

 

Innovation Management Manual 
คู่มือประกอบวิธีปฏิบตัิการบริหารจัดการและการใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินทางปัญญา 

เลขท่ีเอกสารIMM-RP05 วันท่ีมีผลบังคับใช้ 20 ส.ค.2564 แก้ไขครั้งท่ี   -     
 

๘ 
 

  ๖.๑.๑.๓ กรอกแบบฟอร์มแจ้งความจ านงการขอรับสิทธิบัตร /อน สิทธิบัตรของบริษัท  
 โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด )มหาชน(    สามารถ Drown Load ได้ที่ Website ของฝ่ายวิจัยและพัฒนา  
 เพ่ือส่งให้ส่วนงานที่ท าหน้าที่ด้านทรัพย์สินทางปัญญา 

๖.๑.๒ แจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์   
 ๖.๑.๒.๑ ผู้สร้างสรรค์ผลงานจัดท ารายละเอียดของผลงาน กรณีเป็นโปรแกรมคอมพิวเตอร์ต้องให้ 

  CD ตัวโปรแกรมพร้อม Source Code  ฟังก์ชั่นการท างานของโปรแกรมรายชื่อผู้สร้างสรรค์  แรงบันดาลใจ เหต ผล
ในการสร้างสรรค์ผลงาน   

 ๖.๑.๒.๒ กรอกแบบฟอร์มแจ้งความจ านงการขอจดลิขสิทธิ์ของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ 
จ ากัด (มหาชน) สามารถ    Drown Load ได้ที่ Website ของฝ่ายวิจัยและพัฒนา เพ่ือส่งให้ส่วนงานที่ท าหน้าที่ 
ด้านทรัพย์สินทางปัญญา 

๖.๑.๓ สว่นงานที่ท าหน้าที่ด้านทรัพย์สินทางปัญญา 
การยื่นขอจด สิทธิบัตร /อน สิทธิบัตร  
 ๖.๑.๓.๑ รับแบบฟอร์มแจ้งความจ านงการขอรับสิทธิบัตร อน สิทธิบัตร ของบริษัทโทรคมนาคม

แห่งชาติ จ ากัด (มหาชน)  และรายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ์ รายชื่อคณะผู้ประดิษฐ์ ของสิทธิบัตร/          
อน สิทธิบัตร จากผู้สร้างสรรค์ผลงาน 

 ๖.๑.๓.๒ ตรวจสอบรายละเอียดการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ์ รายชื่อ/คณะผู้ประดิษฐ์ของสิทธิบัตร/ 
อน สิทธิบัตร ของผู้สร้างสรรค์ผลงาน หากมีข้อแก้ไขปรับปร ง ให้แจ้งผู้สร้างสรรค์ผลงานเพ่ือขอรายละเอียดเพ่ิมเติม 
  ๖.๑.๓.๓ จัดท าแบบค าขอรับสิทธิบัตร/อสป/สผ/แบบ สบ) อน สิทธิบัตร/001 (ก-เอกสารประกอบ 
น าเสนอผู้อ านาจลงนาม และด าเนินการด้านงบประมาณส าหรับใช้ในการยื่นจดสิทธิบัตร อน สิทธิบัตร ของบริษัท 
โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) ก่อนยื่นให้กับกรมทรัพย์สินทางปัญญา  
   ๖.๑.๓.๔ ด าเนินการน าเอกสารยื่นจดสิทธิบัตร อน สิทธิบัตร ของบริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ  
จ ากัด (มหาชน) ต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
           ๖.๑.๓.๕ รับแบบตอบรับจากกรมทรัพย์สินทางปัญญา และแจ้งให้ผู้สร้างสรรค์ผลงานทราบ 
           ๖.๑.๓.๖ น าเอกสารเข้าระบบฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา ของบริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ 
 จ ากัด (มหาชน)    
   ๖.๑.๓.๗ เมื่อได้รับสิทธิบัตร/อน สิทธิ์บัตร จากกรมทรัพย์สินทางปัญญา ให้ด าเนินการแจ้ง 
ผู้บริหารและผู้สร้างสรรค์ผลงานทราบพร้อมรายละเอียด  
   ๖.๑.๓.๘ น าสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร และเอกสารประกอบเข้าระบบฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา 
ของบริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน)  
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๙ 
 

 ๖.๑.๔ การแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ 
  ๖.๑.๔.๑ รับแบบฟอร์มแจ้งความจ านงการขอจดลิขสิทธิ์ ของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด

)มหาชน(  พร้อมรายละเอียดของผลงาน กรณีเป็นโปรแกรมคอมพิวเตอร์ต้องให้ CD ตัวโปรแกรมพร้อม Source  
Code  ฟังก์ชั่นการท างานของโปรแกรมรายชื่อผู้สร้างสรรค์  แรงบันดาลใจ (เหต ผลในการสร้างสรรค์ผลงาน)  

๖.๑.๔.๒ จัดท าแบบค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ หนังสือรับรองความเป็นเจ้าของลิขสิทธิ์ หนังสือ      
โอนลิขสิทธิ์จากผู้สร้างสรรค์ผลงาน หนังสือมอบอ านาจ 

๖.๑.๔.๓ ตรวจสอบรายละเอียดการขอจดลิขสิทธิ์ รายชื่อคณะผู้ขอจดลิขสิทธิ์ของผู้สร้างสรรค์
ผลงาน หากมีข้อแก้ไขปรับปร ง ให้แจ้งผู้สร้างสรรค์ผลงาน เพ่ือขอรายละเอียดเพ่ิมเติม  

 ๖.๑.๔.๔ ด าเนินการด้านงบประมาณส าหรับใช้ในการยื่นจดลิขสิทธิ์ของ บริษัท โทรคมนาคม 
แห่งชาติ จ ากัด (มหาชน) ก่อนยื่นให้กับกรมทรัพย์สินทางปัญญา  

๖.๑.๔.๕ ด าเนินการน าเอกสารยื่นจดลิขสิทธิ์ ของบริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด )มหาชน (  
ต่อกรมทรัพยส์ินทางปัญญา 

   ๖.๑.๔.๖ รับแบบตอบรับจากกรมทรัพย์สินทางปัญญา และแจ้งให้ผู้สร้างสรรค์ผลงานทราบ 
  ๖.๑.๔.๗ น าเอกสารเข้าระบบฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาของ บริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ  
จ ากัด )มหาชน(  

๖.๑.๔.๘ เมื่อได้รับหนังสือรับรองการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์ จากกรมทรัพย์สินทางปัญญา ให้ด าเนินการ  
แจ้งผู้บริหารและผู้สร้างสรรค์ผลงานทราบพร้อมรายละเอียด  

๖.๒.๔.๙ น าข้อมูลลิขสิทธิ์และเอกสารประกอบเข้าระบบฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญาของบริษัท 
โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด (มหาชน)  

      ๖.๒ิการละเมิดสิทธิ 
  หน่วยงานด้านทรัพย์สินทางปัญญาและหน่วยงานด้านกฎหมายของบริษัท 
  ๖.๒.๑ คอยตรวจสอบและติดตามการละเมินสิทธิบัตรจากบ คคลใด บ คลลหนึ่ง ที่ท าให้บริษัทเสียหาย โดย

กระทบต่อสิทธิของบริษัท เช่น ปลอม ท าซ้ า ดัดแปลงโดยที่ไม่ได้รับความยินยอมจากบริษัท ตาม พ.ร.บ. สิทธิบัตร 
พ.ศ. ๒๕๒๒ แก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. ๒๕๓๕   

  ๖.๒.๒ แจ้งให้ผู้บริหารทราบหากพบการละเมินสิทธิ์  
  ๖.๒.๓ ด าเนินการตามกฎหมาย  
  ๖.๒.๔ รายงานให้ผู้บริหารทราบ 
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๑๐ 
 

๖.๓ิการน าทรัพย์สินทางปัญญาไปขยายผลเชิงพาณิชย์ 
 ิิการน าลิขสิทธิ์ิสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตริไปขยายผลและต่อยอดเชิงพาณิชย์ิ 

    ๖.๓.๑ ส่วนงานที่รับผิดชอบด้านการเผยแพร่นวัตกรรม ต้องด าเนินการน าข้อมูลลิขสิทธิ์ สิทธิบัตร/        
อน สิทธิบัตร ไปเผยแพร่ใน Website และช่องทางสื่อต่าง ๆ หรือน าเสนอตรงกับกล ่มเป้าหมายของนวัตกรรมนั้น  
    ๖.๓.๒ การก าหนดราคา ส่วนงานที่มีหน้าที่ในการน าไปขยายผลเชิงพาณิชย์ ท าการวิเคราะห์แนวทาง      
ในการขายสิทธิ และก าหนดราคาร่วมกับเจ้าของนวัตกรรม  
    ๖.๓.๓ การท าสัญญา เมื่อมีผู้สนใจซื้อสิทธิ ส่วนงานที่รับผิดชอบด้านการเผยแพร่นวัตกรรม ด าเนินการ
จัดท าสัญญาอน ญาตให้ใช้สิทธิ โดยท าสัญญาร่วมกับสายงานกฎหมายจนเซ็นสัญญาร่วมกัน 
    ๖.๓.๔ การช าระเงิน สามารถช าระเงินได้ที่ศูนย์บริการลูกค้าของ บริษัทโทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด 
(มหาชน) ทั่วประเทศ 
    ๖.๓.๕ น าเอกสารจัดเก็บเข้าฐานข้อมูลของทรัพย์สินทางปัญญา  

 ๖.๔ิิสิทธิประโยชน์ 
  ิิิ    ๖.๔.๑ สิทธิประโยชน์เพ่ือสร้างแรงจูงใจอาจไม่ใช่ค่าตอบแทน ซึ่งสามารถพิจารณาผลประโยชน์ตอบแทน  

ด้านอ่ืน ๆ เช่น การประกาศชมเชย การมอบประกาศเกียรติบัตร การมอบโล่ประกาศเกียรติค ณ หรืออ่ืน ๆ  
ตามระเบียบ บริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ จ ากัด )มหาชน (  

 ๖.๔.๒  ให้ส่วนงานที่มีหน้าทีค่วามรับผิดชอบเกีย่วกับงานวิจัยและนวัตกรรมเป็นผู้ประสานงานเพ่ือ 
แจ้งข้อมูลสิทธิประโยชน์แก่เจ้าของผลงาน และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
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๑๑ 
 

๗.ภาคผนวก 

ภาคผนวก 1 

แผนผ ังกระบวนการปฏ ิบ ัต ิ (Work Flow) การขอรับความค ้มครองด้านสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้สร้างสรรค์ผลงานยื่นเรื่องขอรับการค ้มครอง 

น าเสนอผลงานต่อหัวหน้าส่วนงานต้นสังกัด 

หัวหน้าส่วนงานต้นสังกดัผู้สร้างสรรคส์่งบันทึกิิเพื่อด าเนินการ
ด้านทรัพย์สินทางปญัญาในนามิเอ็นที 

ส่วนงานด้านทรัพย์สินทางปัญญาตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นและจัดท าแบบค าขอรับความค ้มครอง 

(กรณีข้อมูลไม่ครบถ้วน ประสานงานผู้สร้างสรรค์ เพื่อขอข้อมูลเพิ่มเติม) 

ผู้มีอ านาจลงนาม 

สว่นงานดา้นทรพัยส์ินทางปัญญายื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบต่อกรมทรัพย์สินทางปัญญา 
พร้อมช าระค่าธรรมเนียมค าขอ 

สิทธิบัตรการประดิษฐ์/สิทธบิัตรการออกแบบ/อน สิทธิบัตร 

กรมทรัพย์สินทางปัญญาตรวจสอบ
เบื้องต้นออกหนังสือรับรอง 

กรณีสิทธิบัตรการ
ประดิษฐ์และการ

ออกแบบ 

จัดเตรียมเอกสาร
ประกอบการช าระ

ค่าธรรมเนียม 
ประกาศโฆษนา 

อน สิทธิบัตร 

จัดเตรียมเอกสาร
ประกอบการช าระ

ค่าธรรมเนียม 
ประกาศโฆษนา 
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๑๒ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการช าระ
ค่าธรรมเนียม 
ค่าตรวจสอบ 

จัดเตรียมเอกสาร
ประกอบการช าระ

ค่าธรรมเนียม 
รับจดทะเบียนออกสิทธิบัตร 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการช าระ
ค่าธรรมเนียมรายปี 

สิทธิบัตรการประดิษฐ์ ปีที่ 5- ปีที่ 20 

สิทธิบัตรการออกแบบ ปีที่ 5- ปีที ่10 

ส่วนงานด้านทรัพย์สนิทางปัญญาบนัทึก
ข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา 

จัดเตรียมเอกสาร
ประกอบการช าระ
ค่าธรรมเนียมรายปี 

ปีที่ 5- ปีที่ 6 

จัดเตรียมเอกสารประกอบการ
ช าระค่าธรรมเนียมการต่ออาย  

ครั้งที่ 1 

ครั้งที่ 2 

ส่วนงานด้านทรัพย์สนิทางปัญญาแจ้งให้สว่นงานเจ้าของสิทธ ิ
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แผนผ ังกระบวนการปฏ ิบ ัต ิ(Work Flow)  การแจ้งจดลิขสิทธิ์ 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

ผู้สร้างสรรคผ์ลงานอันมีลิขสิทธ์ิ 
น าเสนอผลงานต่อหัวหน้าส่วนงานต้นสังกัด 

(ผส)............  

หวัหน้าส่วนงานต้นสังกัดผู้สร้างสรรคส่์งบันทึกเรียน ส่วนงานด้านทรัพยสิ์น
ทางปัญญาเพื่อด าเนินการด้านทรัพยสิ์นทางปัญญาในนาม เอ็นที 

ส่วนงานด้านทรัพยสิ์นทางปัญญาตรวจสอบข้อมูลเบือ้งต้น 

)กรณีขอ้มลูไมค่รบถว้น ประสานงานผูส้รา้งสรร ค ์เพื่อขอขอ้มลูเพ่ิมเติม( 

 
ส่วนงานด้านทรัพยสิ์นทางปัญญาจัดท าบันทกึน าเสนอผู้มีอ านาจลงนามตามล าดับ 

ส่วนงานด้านทรัพยสิ์นทางปัญญายื่นค าขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธ์ิพร้อมเอกสารประกอบ 
ต่อกรมทรพัยสิ์นทางปัญญา 

กรมทรัพยสิ์นทางปัญญาออกหนังสือรับรอง 
 

ส่วนงานด้านทรัพยสิ์นทางปัญญา ด าเนินการจัดท าแบบค าขอแจ้งข้อมูล 
พร้อมเอกสารประกอบค าขอ 

ส่งหนังสือโอนลิขสิทธ์ิใหผู้้สร้างสรรคล์งนาม 

ส่วนงานด้านทรัพยสิ์นทางปัญญา บันทกึข้อมูลทรัพยสิ์นทางปัญญา 
 

ส่วนงานด้านทรัพย์สนิทางปัญญาแจ้งให้สว่นงานเจ้าของสิทธ ิ
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๑๔ 
 

ภาคผนวก ๒ แผนผังกระบวนการปฏิบัติ (Work Flow) การละเมิดสิทธิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    ภาคผนวก ๓ แผนผังกระบวนการปฏิบัติ (Work Flow) การน าทรัพย์สินทางปัญญาไปขยายผลเชิงพาณิชย์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ส่วนงานด้านทรัพยสิ์นทางปัญญาและหน่วยงานด้านกฎหมายของบริษัท 

คอยตรวจสอบและติดตาม การละเมิดสิทธิบัตร 

แจ้งใหผู้้บริหารทราบหากพบการละเมิดสิทธิ 

ด าเนินการตามกฎหมาย 

รายงานใหผู้้บริหารทราบ 

ส่วนงานทีรั่บผิดชอบด้านการเผยแพร่นวัตกรรม 

น าข้อมูล สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร/ลิขสิทธ์ิ ไปเผยแพร่ 

ส่วนงานทีมี่หน้าทีใ่นการน าไปขยายผลเชิงพาณิชยท์ าการวิเคราะหแ์นวทาง
ในการขายสิทธิและก าหนดราคา ร่วมกับเจ้าของสิทธิ 

เม่ือมีผู้สนใจซือ้สิทธิ 

ส่วนงานทีรั่บผิดชอบด้านการเผยแพร่นวัตกรรมด าเนินการจัดท าสัญญาอนุญาตใหใ้ช้สิทธ์ิ
ร่วมกับสายงานกฎหมาย 

การช าระเงิน 

ช าระเงนิ ได้ทีศู่นยบ์ริการลูกค้าของ บริษัท โทรคมนาคมแหง่ชาติ จ ากัด)มหาชน( ทั่วประเทศ 

ส่วนงานทีรั่บผิดชอบด้านการเผยแพร่นวัตกรรมน าส่งเอกสารใหส่้วนงาน
ด้านทรัพยสิ์นทางปัญญาจัดเก็บเข้าฐานข้อมูลของ ทรัพยสิ์นทางปัญญา 
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ภาคผนวก   ๔  แบบฟอร์มการขอรับความค ้มครองด้านสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร 
ภาคผนวก   ๕   แบบฟอร์มการการแจ้งจดลิขสิทธิ์ 

ภาคผนวก   ๖   พระราชบัญญัติสิทธิบัตร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ภาคผนวก   ๗   แบบค าขอรับสิทธิบัตร/อน สิทธิบัตร (แบบ สป/สผ/อสป/๐๐๑-ก) 

ภาคผนวก   ๘   ตัวอย่างรายละเอียดการประดิษฐ์ บทสร ปการประดิษฐ์ ข้อถือสิทธิ รูปเขียน ของสิทธิบัตร 

                     การประดิษฐ์และอน สิทธิบัตร 

  ภาคผนวก   ๙   ตัวอย่างหนังสือโอนสิทธิ 

ภาคผนวก ๑๐   ตัวอย่างหนังสือนิติบ คคล 

ภาคผนวก ๑๑   ตัวอย่างหนังสือมอบอ านาจ 

ภาคผนวก ๑๒   กฎกระทรวงฉบับที่ ๒๑ (พ.ศ.๒๕๔๒) 

ภาคผนวก ๑๓   กฎกระทรวง ว่าด้วย อัตราค่าธรรมเนียมและการยกเว้นค่าธรรมเนียมส าหรับสิทธิบัตรหรือ 

                     อน สิทธิบัตร 

ภาคผนวก ๑๔   แบบฟอร์มฐานข้อมูลทรัพย์สินทางปัญญา 

ภาคผนวก ๑๕   แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงาน 

ภาคผนวก ๑๖   ส าเนาหนังสือมอบอ านาจ ให้ท าการแทนกรรมการ บริษัท โทรคมนาคมแห่งชาติ ผู้มีอ านาจ 

                     ลงนาม สัญญา/ยื่นค าขอจดทะเบียนเครื่องหมายการค้า/ยื่นค าขอข้อมูลสิทธิ์/แก้ไขสิทธิ์ 

        ยื่นค าขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์/ติดต่อประสานงาน/ผู้รับมอบอ านาจช่วง 

ภาคผนวก ๑๗   ตัวอย่างสัญญาการขายสิทธิ 

 
 


